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天主教中華聖母修女會醫療財團法人天主教聖馬爾定醫院
院外人員進修須知
一、凡院外人士至本院進修(含研修、受訓、實習、見習)者，進修期間需遵守

    本須知及本院相關辦法之規定。

二、進修人員需繳交填妥個人基本資料之「院外人員人事資料表」，人事資料表請於報到當天繳交。

三、進修人員於院內進修期間需配帶識別證，識別證押卡費貳佰元，押卡費於

    進修結束繳回識別證時退還。

四、進修單位需穿著工作制服者，進修人員可免費借用，但需繳交參佰元押金，

    押金於進修結束繳回衣服時退還。

五、上述三、四之識別證及工作制服，請於實習結束後一週內繳回本院人力資

    源科，逾期繳回者押金不予退還。

六、進修期間所完成之專案報告(研究報告、心得報告)應無條件授權本院使

    用。 

七、進修期間伙食及住宿請自行處理，本院健康園區一樓備有員工餐廳。

八、汽車請停放於本院立體停車場；機車請停放於機車停車場。

九、因個人因素需暫停進修者，得申請保留，保留期間以半年為限，復訓時請  

    依本院「院外人員至本院進修管理程序書」辦理，半年內未申請復訓者，
進修費用不予退還。

十、因個人因素放棄進修者，進修費用不予退還；但因訓練單位之因素所致時，

    則依未進修之月份(不足一個月者以一個月計)按比例退還。
十一、進修人員患有法定傳染病者應暫停進修，待疾病痊癒後再申請復訓；患

有其他疾病以致體力或精神無法負荷實習課程者亦同。
前項之進修人員不受第九條之限制。
十二、進修期間違反本院規定情節重大者，本院得停止其進修。

十三、進修人員如係在學學生，請學校來函時檢附本院網頁下載之實習合約書。http://www.stm.org.tw/intranet/jobs/jobs.htm
十四、實習期間實(見)習生之保險事宜(包含意外傷害保險)由送訓學校自行
      協助其投保。
十五、進修人員請於進修第一日上午八時三十分至本院健康園區二樓人力資源
     科報到。

       地址：嘉義市大雅路2段565號。

       聯絡電話：（05）2756000轉分機1208
人力資源科  啟
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